MEMO SECRETAIRE & ORGANISATEUR

1 Inscription
La Copie de la licence est bien jointe et en cours.
La Feuille d’engagement est signée du Président avec le cachet du club
Sélection bien effectuée
Brevet plus concours ou brevet simple. ET
Classe 1 ou Classe 2.
3 feuilles d’inscription si double plus 2 solos.
Reglement.

2 Etablir Liste Vétérinaire sur Tableau Excell
Nom Prénom concurrent.
Nom - Race du Chien — Numéro Puce.
Club et Territoriale.
Impression 1 pour le Club 1 pour le Vétérinaire

3 Progattel
Inscrire les Classe 1 et Brevet sur le programme Progattel Classe 1
Inscrire les Classe 2 sur le programme Progattel Classe 2
La veille du concours, remplir Obstacles Classe 1 et 2 selon indications données par le Juge
Puis impression préparatoire avec libellé et ordre des obstacles d’une feuille par concurrent
Remise au Secrétaire du Juge

4 Impression Préparatoire Parcours Régularité
Liste Vétérinaire triée et classée pour Commissaires Régularité 1 par commissaire

Mémo du Commissaire de Reégularité 1 par commissaire
Feuille Contrdle Commissaire 1 par commissaire
Feuille Régularité Secrétaire 4
Etiquettes Dossards Concurrents 1 par concurrent
5 Concours
Saisie des Résultats
Impression Feuille résultats Parcours Régularité Classe 1 et Classe 2
Impression Feuille Résultats Obstacles Classe 1 et Classe 2
Impression Classement Général Classe 1 et Classe 2
Impression des Brevets sur papier Bristol ou papier simple avec Plastification

(Demander signature du Juge avant plastification)
Impression des feuilles de Résultats globaux pour chague Concurrent (Brevet Classe 1 et Classe 2)

6 Apres Concours

Chéque des 1 € par concurrent a ordre SCC a remettre au juge Et Conserver le Regu qu’il fournit

Cheque des Indemnités kilométrique a ordre du juge et Conserver le justificatif qu’il fournit

Copie de Progattel classe 1 et Progattel Classe 2 au juge sur Clé USB qu’il fournit

Envoi copie de Progattel Classe 1 et Classe 2 au responsable Groupe de Travail

Conservation des Documents
Feuilles régularité Secrétaire et Feuille Résultats Obstacles de Chaque Concurrent
Jusqu’au GPF de I’année N+1

Conservation des Progattel Classe 1 et Classe 2 jusqu’au GPF de I’année N+1



